TANGRAM Teknoloji Egitimleri

ileri Diizey MS Excel 2007/2010 Egitimi

Egitimin Amaci

Bilgi islemin yasamimiza her gecen giin daha fazla girmesiyle 6zellikle glinimUiz is hayatinda
PCler yada notebooklar biylikligli ve faaliyet alani ne olursa olsun hemen her isletmenin
vazgecilmez araclari arasinda yer almaktadir. Beyaz yakali personelin islerini yiriitmekte bu
PC ve notebooklar lizerinde calisan MS Office yazilimlari biylk bir rol Gstlenmis olup bu
yazilimlar is hayatinda adeta vazgecilmez araclar olarak yer almaktadir.

ileri MS Excel Egitimi'nde amaclanan, katilimcilarin MS Office ailesinin SpreadSheet
(Tablolama) moduli olan MS Excel'i is hayatlarinda daha pratik, daha verimli ve etkin
kullanimlarini saglayacak dizeyde bilgilendirilmeleridir.

Kimler Katilmah

e Giris ve orta seviyede MS Windows ve MS Excel kullanimina hakim, veri isleme,
analizi ve raporlama ile mesgul :

o Ust/orta diizey yoneticiler,

e Uzman ve uzman yardimcilari,

e Finansma ve butce uzmanlari,

e Satinalma, satis ve pazarlama uzmanlari,

e Uretim sorumlulari.

Egitimin Kapsami

e Excel’de Formilasyon
0 Formilasyonlarda kutucuk ve alan referanslari
= Goreceli Referans
= Mutlak Referans
0 Basit Formulasyonlar
o Kompleks Formilasyonlar
= Fonksiyon Kullanimi
* jcice Fonksyon Kullanimi (IF)
= Arama - Bulma Fonksiyonu (VLOOKUP)
=  Kompleks Tablo Fanksiyonlari (VLOOKP, IF)
=  Kompleks Mutlak Referans Kullanimi
o0 Array Formdulleri
e Defined Names
e Veriislemleri
0 Sort & Filter (Siralama & Filtreleme)
= Sorting (Siralama)
= Filtering (Filtreleme)
0 Veri Araclari
= Veri Validasyonu
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= Konsolidasyon
= What-If Analysis (What-If Analizi)
e Scenario Manager
e Goal Seek
e Data Table
0 Table (Tablo)
o0 Pivot Tabel (Pivot-Tablo)
e Formula Auditing (Formil Denetimi)
e Conditional Formatting
e Fonksiyon Ornekleri
0 Mathematical & Trigonometric
= SUM(),SUMIF(), SUMIFS()
o Statistical
=  AVERAGE()
=  COUNT(), COUNTA(), COUNTIF(), COUNTIFS()
=  MIN(), MAX(), MEDIAN(),SMALL(), LARGE()
= RANK()

= LEN(), MID(), RIGHT(), LEFT()
= FIND(), SEARCH(), REPLACE(), SUBSTITUTE(), MID(), RIGHT(), LEFT()
= CONCATENATE()

o Date & Time
= DATE(), NOW(), DAY(), MONTH(), YEAR(), WEEKDAY()

o0 Information
= |STEXT(), ISNUMBER(), ISERR()

e Charts

Egitimin SuUresi
2 Gin

Degisiklikler

Arzu edilmesi halinde egitimimiz firmanizin ihtiyaclarina gore gelistirilebilir.
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